國立宜蘭大學貴重儀器管理要點
98年7年7年97學年度第12次行政會議通過

98年9月15日98學年度第2次行政會議修正通過
98年10月07日校務基金管理委員會第37次會議修正通過
99年1月12日98學年度第6次行政會議修正通過
99年1月14日校務基金管理委員會第38次會議修正通過
99年6月8日98學年度第11次行政會議通過
1、 為有效結合校內資源，加強全校各單位貴重儀器之管理、維護及運作，發揮資源共享以提昇全校整體之學術研究能量，並擴大社會服務效能，特訂定本要點。
2、 本要點所稱之貴重儀器為購置單價新台幣壹佰伍拾萬元以上之教學研究儀器設備。其他一般性儀器得比照本要點之規定。但貴重儀器如為檢驗及技術服務中心代驗業務所需使用之儀器，經儀器保管單位同意，得適用檢驗中心相關規定，不受本要點規範。
3、 儀器借用人資格：

(一)本校教師。

(二)本校學生且須接受相關訓練，並經儀器設備負責管理人員同意。

(三)研究助理須經計畫主持人及儀器設備管理人員同意。

(四)校外人士借用資格由學院、系(所)、中心另訂之。

4、 貴重儀器使用規定：
(一)借用採申請登記制度，須經儀器負責管理人員及所屬單位主管同意，相關貴重儀器使用管理準則(如使用細則、優先順序、是否自備耗材、校內教職員生借用收費標準、校外人士借用收費標準及不當操作造成儀器損壞損害賠償等)由各學院、系(所)、中心另訂之。

(二)收費項目由學校開立自行收納款項統一收據。
5、 使用費之分配：

(一)本校教職員生借用使用費全數歸於儀器所屬單位。

(二)校外借用使用費由學校統收，分配之比例為儀器所屬單位85%、校方15%。

6、 貴重儀器之維護費用由各單位使用費收入或其他相關經費支應。

7、 各學院、系(所)、中心應針對貴重儀器訂定使用管理準則，經各學院、系(所)、中心會議通過，陳  校長核定後實施，並公告於各單位貴重儀器網頁中；研發處提供全校貴重儀器目錄及貴重儀器網頁聯結窗口。

8、 本要點經行政會議審議通過，陳請校長核定後發布實施，修正時亦同。
國立宜蘭大學生物機電工程學系貴重儀器使用管理準則
99年3月31日98學年度第八次生物機電工程學系系務會議通過
1、 為有效管理本系貴重儀器，發揮資源共享以提昇全校整體之學術研究能量，並擴大社會服務效能，特依據本校「國立宜蘭大學貴重儀器管理要點」第七條訂定本準則。
2、 本準則所稱之貴重儀器為購置單價新台幣壹佰伍拾萬元以上之教學研究儀器設備。
3、 儀器借用人資格：借用人須具備相關使用技能或接受相關訓練，並經儀器設備負責老師認可同意。
4、 貴重儀器使用規定：
(1) 借用採申請登記制度（申請表如附件），並須經儀器負責老師及所屬單位主管同意。

(2) 儀器負責老師享有優先使用權。
(3) 儀器設備使用注意事項、借用及使用費用等由各設備負責人另訂。
(4) 因不當操作造成儀器損壞損害等，借用人需負全額維修費用。
(5) 收費項目由學校開立自行收納款項統一收據。
5、 使用費之分配：
(1) 本校教職員生借用使用費全數歸於儀器所屬單位。
(2) 校外借用使用費由學校統收，分配之比例為儀器所屬單位85%、校方15%。
6、 貴重儀器之維護費用由各單位使用費收入或其他相關經費支應。
7、 本準則經系務會議通過，陳請校長核定後實施。

國立宜蘭大學校內教職員生
貴重儀器借用申請表

申請日期：    年    月    日
	申請借用單位
	儀器管理單位

	申請人姓名
	
	儀器名稱
	

	所屬單位
	
	儀器所屬單位
	

	職稱(教師、助理、學生)
	
	儀器管理人姓名
	

	借用時間
	○○年○○月○○日○○時~○○年○○月○○日○○時，共計○○    小時
	是否同意借用(本欄由儀器管理人填寫)
□同意  □不同意(請填寫原因)
原因：

	使用費：新台幣                元整
	

	開支經費來源：
□校內--會計系統部門預算編號：舉例說明--98TGo  

會計系統部門預算名稱及用途別科目：舉例說明—o o o -業務費 
會計系統購案編號：                  (請至會計系統新增購案方可取得編號)
□校外--會計系統計畫編號：                  
會計系統計畫名稱及用途別科目：

會計系統購案編號：                   (請至會計系統新增購案方可取得編號)
□校外--現金繳納(請於奉核後攜帶本表至出納組繳交，本表及收據送儀器管理人俾憑借用)

	申請人簽章：

計畫主持人或指導教師：(申請人如為研究助理或學生，請計畫主持人或指導教師於申請表上核章)
	儀器管理人簽章：
儀器所屬單位主管簽章：

	決行單位：
校長


	後會單位：                             

出納組(校外部份請掣據)：        會計室：(建立儀器借用收入計畫編號：                    )  



	· 儀器使用收費標準及相關規定請參照各單位貴重儀器網頁。

· 儀器管理教師或所屬單位不同意借用，請核章後，免會出納組及會計室，逕送校長決行。

· 本表奉核後，請將正本送儀器管理人俾憑借用；本表影本併同請購單及收據辦理核銷(收據請貼附於該購案之支出憑證粘存單上)。
· 現金繳納者免核銷。
· 使用費以小時計，超過半小時以一小時計，近紅外線分光光度計400元/時，探針型顯微鏡200元/時。


國立宜蘭大學生物機電工程學系貴重儀器使用注意事項

99年3月31日98學年度第八次生物機電工程學系系務會議通過
收費標準：使用費以小時計，超過半小時以一小時計
	
	近紅外線分光光度計
	探針型顯微鏡

	校內
	200 元
	200 元

	校外
	400 元
	400 元


(6) 使用探針型顯微鏡必須自備探針。
(7) 因不當操作造成儀器損壞損害等，借用人需負全額維修費用。
(8) 收費項目由學校開立自行收納款項統一收據。
國立宜蘭大學
校外人士借用貴重儀器申請表
申請日期：    年    月    日
	借用人資料

	廠商名稱或申請人姓名
	(即收據抬頭)

	聯絡電話
	

	聯絡地址
	


	借用時間：○○年○○月○○日○○時~○○年○○月○○日○○時，共計○○小時


	借用儀器資料

	勾選
	單位
	儀器名稱
	儀器管理人員
	收費標準
/小時/元
	借用時數
	小計

	(
	生物機電工程學系
	近紅外線分光光度計
	姓名：林連雄老師
分機：7809
	400
	
	

	(
	生物機電工程學系
	探針型顯微鏡
	姓名：楊屹沛老師
分機：7800
	400
	
	

	使用費小計：新台幣                 元


	儀器管理單位

	儀器管理人：是否同意借用(本欄由儀器管理人填寫)(請儀器管理人核章)

□同意  □不同意(請填寫原因)：


	儀器所屬單位主管簽章：



	使用費繳交方式：(請於管理單位同意借用後，於使用前事先繳費)

□現金—請至出納組繳納。
□銀行電匯--銀行帳號：合作金庫銀行宜蘭分行；戶名：國立宜蘭大學402專戶，帳號：0130713065031

	出納組：請掣據，並填寫收據號碼：
會計室(建立儀器借用收入計畫編號：                    )


	決行單位：
校長

	· 儀器使用收費標準及相關規定請參照各單位貴重儀器網頁。
· 儀器管理教師或所屬單位不同意借用，請核章後，免會出納組及會計室，逕送校長決行。
· 本表奉核後，請擲回儀器管理單位。


PAGE  
3

